
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和７年１２月 

広陵町 企画総務部総務課 

  

広陵町電子入札システム 

事前準備の流れ 



はじめに 

 

広陵町電子入札システムのご利用を始めるに当たり、事前準備をしていただく必要があ

ります。以下の準備を全て実施して、はじめて電子入札システムを利用（入札案件に参加）

できるようになります。それぞれの準備の詳細内容につきましては、本書、電子調達システ

ム 受注者様向け PC・ブラウザ設定手順書、電子調達 SaaS 電子入札（利用者登録）操作

マニュアル～受注者編～、電子調達システム入札参加者ポータルサイト（https://www.ep-

bis.supercals.jp/PPIPublish/portal_accepter/020_junbi.html#1）及び広陵町HP（https://w

ww.town.koryo.nara.jp/category/19-4-0-0-0-0-0-0-0-0.html）を参照してください。 

 

 

準備の流れ 

1. パソコン、インターネット回線等の準備 

2. 電子証明書（ＩＣカード）の準備 

3. ＩＣカードリーダのセットアップ  

4. 電子入札用登録番号の申請  

5．パソコンの設定 

6. 利用者登録（広陵町からの電子入札用登録番号の通知後） 

7. 問合せ先 

付録１．動作環境 

  



1.パソコン、インターネット回線等の準備 

 

電子入札システムを利用するためには、パソコンとインターネット回線が必要です。次に

記載の２つの場合に応じてそれぞれ準備をしてください。 

 

（１）パソコンを持っている方 

お持ちのパソコンが電子入札システムに対応したものであるかどうか「付録１．動作環境」

を参照し確認してください。また、インターネット回線がない場合は準備してください。 

 

（２）パソコンを持っていない方又は電子入札用に追加で用意する方  

まずはパソコン等の機器を購入してください。あわせて、インターネット回線がない場合

はその準備も必要です。 

電子入札に必要なパソコンの仕様は、「付録１．動作環境」に記載しておりますが、新た

に購入する上での主なポイントは、以下のとおりとなります（令和 7 年１２月時点）。 

 

・本体：Windows OS のパソコンであれば、デスクトップ型、ノートブック型の違いは問

いません。Mac OS等、他の OS が入ったパソコンは電子入札システムには対応しておりま

せん。 

・ＯＳ：パソコンを新たに購入される場合は、必ず Windows １１搭載のパソコンを選択し

てください。 

・ＵＳＢ端子：電子入札用のＩＣカードリーダを接続するために、最低１つ以上の空きＵＳ

Ｂ端子が必要です。 

・プリンター：プリンターが無い場合でも、電子入札システムは利用できますが、通知書等

を印刷するためには必要となります。基本的に、パソコン本体とは別途購入となります。 

・その他機器：スピーカー、マイク等、音声に関する機器は電子入札システムでは使用しま

せんので不要です。 

 

＜インターネット回線について＞  

電子入札システムはインターネットを利用しますので、パソコンがインターネットに接

続されていることが必須条件となります。インターネット環境が無い場合は回線業者と契

約し準備してください。回線の種別については、電子入札システムを快適に利用するため、

高速で安定した回線を選択してください。 

また、電子入札システムでは通知書の発行などのお知らせを電子メールで行いますので、

インターネット接続の後、必ず電子メールを利用できるようにしてください。電子メール利

用の設定について不明な場合は、契約した回線業者（プロバイダ）やパソコンのメーカー等 

にお問い合わせください。 



2.電子証明書（IC カード）の準備 

 

パソコンの準備ができましたら、次に電子証明書（ＩＣカード）、ＩＣカードリーダ装置

及び電子入札クライアントソフトウェアを準備します。次に記載の２つの場合に応じてそ

れぞれ準備をしてください。  

 

（１）既に他市町村や奈良県などの電子入札に参加されている場合  

現在お使いのＩＣカード等をそのまま利用できます。新たに購入する必要はありません。

ただし、ＩＣカードの名義人が広陵町に入札参加資格登録している代表者氏名又は受任者

氏名と一致している必要があります。異なる場合は、各社の現状に合わせ、ＩＣカードを新

規（追加）購入又は入札参加資格申請内容の変更を行ってください。 

→4.電子入札用登録番号等の確認 へお進みください。 

 

（２）新規又は追加で電子証明書等を準備する場合  

ＩＣカードや装置等について、次に記載の民間認証局から購入してください。どの民間認

証局を選択しても広陵町電子入札システムは利用できます。 

 

・ ＮＴＴビジネスソリューションズ株式会社 

URL https://www.nttbizsol.jp/ 

TEL 0120-851-240 

 

・三菱電機デジタルイノベーション株式会社  

URL http://www.diacert.jp/plus/ 

TEL 03-6771-5108 

 

・株式会社帝国データバンク  

URL https://www.tdb.co.jp/typeA/ 

TEL 0570-011999 

 

・株式会社トインクス 

URL https://www.toinx.net/ebs/info.html 

TEL 022-799-5566 

 

・日本電子認証株式会社  

URL https://www.ninsho.co.jp/aosign/ 

TEL 0120-714-240 



＜注意：準備にかかる期間について＞  

電子証明書等の購入には一定の期間が必要となります。申込には登記事項証明書等の書

類も必要になりますので、期間に余裕をもって準備をお願いします。実際にかかる期間や金

額等は購入先の民間認証局に確認してください。 

 

 

 

3. ＩＣカードリーダのセットアップ 

 

 民間認証局から購入した電子証明書（ＩＣカード）、ＩＣカードリーダ装置及び電子入札

クライアントソフトウェア（電子入札補助アプリ）をパソコンにセットアップしてください。

手順は各民間認証局のマニュアルや取扱説明書に従います。このセットアップ手順につい

て、不明な部分の問合せは必ず購入した民間認証局に対して行ってください。広陵町及び電

子調達ヘルプデスクでは案内ができませんので、ご注意ください。 

 

 

 

4.電子入札用登録番号の申請 

 

 広陵町電子入札システムを使用するためには、電子入札用の登録番号等の情報が必要で

す。電子入札用登録番号につきましては、電子入札利用者登録番号請求書（広陵町 HPから

ダウンロード又は総務課にて配付）を以下の提出先までご提出ください。 

請求書提出の後、電子入札利用者登録番号決定通知書によって電子入札用登録番号を広

陵町から通知します。通知された情報は後の利用者登録に必要となりますので、確実に保管

してください。 

 

 

 

 

 

 

提出先                     

広陵町役場２階 企画総務部総務課        

住所：奈良県北葛城郡広陵町大字南郷５８３番地１ 

電話番号：０７４５－５５－１００１       

  



5.パソコンの設定 

 

 お使いのパソコンで、広陵町電子入札システムを正常に利用するための設定を行います。 

主な設定は以下のとおりです。詳細は、電子調達システム受注者様向け PC・ブラウザ設定

手順書及び電子調達システム入札参加者ポータルサイトをご確認ください。 

 

・事前検証ツールの実行 

・ブラウザの設定 

・電子入札補助アプリの設定 

 

 

【電子調達システム受注者様向け PC・ブラウザ設定手順書及び電子調達システム入札参加

者ポータルサイト 該当箇所】 

・事前検証ツールの実行 

事前検証ツールの入手については、電子調達システム入札参加者ポータルサイト（https://

www.ep-bis.supercals.jp/PPIPublish/portal_accepter/020_junbi.html#3）からダウンロード

してください。 

電子調達システム受注者様向け PC・ブラウザ設定手順書（p.4から p.12 まで）をご参照く

ださい。 

 

・ブラウザの設定 

電子調達システム受注者様向け PC・ブラウザ設定手順書（p.14 から p.29 まで）をご参照

ください 

 

・電子入札補助アプリの設定 

電子調達システム受注者様向け PC・ブラウザ設定手順書（p.31 から p.34 まで）をご参照

ください 

 



6.利用者登録（広陵町からの電子入札用登録番号の通知後） 

 

全ての準備が完了しましたら、広陵町電子入札システムにアクセスし、ＩＣカードの利用

者登録を行います。この利用者登録を実施しない限り、電子入札システムにはログインでき

ず、広陵町の電子入札には参加できません。 

利用者登録の手続が終了すると、登録した ICカードによって広陵町電子入札システムを

利用することができます。 

詳細は電子調達 SaaS 電子入札（利用者登録）操作マニュアル～受注者編～をご確認く

ださい。 

〈注意〉 

利用者登録の際、商号又は名称欄は、○○（株）ではなく○○株式会社と省略せずに入

力してください。 

 

 

広陵町電子入札システム 

https://www.ep-bid.supercals.jp/ebidAccepter/index.jsp?KikanNo=2942600 

 

※広陵町電子入札システムの利用可能時間 

午前８時から午後８時まで（土曜日、日曜日、祝日及び年末年始の休日を除く。） 

 

【電子調達 SaaS 電子入札（利用者登録）操作マニュアル～受注者編～ 該当箇所】 

電子調達 SaaS 電子入札（利用者登録）操作マニュアル～受注者編～(p.1.1-1から p.2.1-9

まで) をご参照ください。 

 

  



７．問合せ先 

 

 電子入札システムの操作について、本資料やマニュアル等を参照してもわからないとき

は、電子調達ヘルプデスクへお問い合わせください。 

 

【電子調達ヘルプデスク】 

受付時間 午前９時から午後６時まで（土曜日、日曜日、祝日及び年末年始の休日を除

く。） 

電話番号 ０５７０－０１１－３１１（ナビダイヤル） 

メール contact-supercals-ep@cs.jp.fujitsu.com 

※時間により電話がつながりにくい場合があります。ご了承ください。 

 

＜注意＞  

・操作方法がわからないときは、パソコンの画面を表示させながらお問い合わせ頂くとス

ムーズにご案内ができます。 

・IC カードおよび IC カードリーダに関するお問合せは、ご利用の各認証局にお問い合

わせください。 

・問合せ先電話番号はナビダイヤルであり、通常の電話とは料金が異なります。また、一

般固定電話、各携帯通信事業者が提供している「通話料定額プラン（かけ放題）」は対象

外となっています。 

  



本体 対応OSが動作するPC/AT互換機（DOS／V）

対応OS（※１）
Windows11 Home／PRO（64bit）

 Microsoft社がサポートしているバージョンが対象

CPU Core Duo 1.6GHz 同等以上推奨

メモリ 1.0GB以上推奨

HDD 1ドライブの空き容量が1.0GB以上

外部端子 ICカードリーダライタが接続できること

モニタ 解像度1024×768（XGA）以上

ブラウザ（※１）
Microsoft Edge：バージョン89以降

Google Chrome：バージョン89以降

電子入札専用ソフト

（電子入札補助アプリ）
ICカードの発行を受けた認証局から提供

接続回線

・インターネットへの接続手段を持つこと

・次のプロトコルが通過可能であること（HTTP、HTTPS、LDAP、SMTP）

・電子メールが送受信できる環境にあること

・電子入札システムを快適に使用するため、高速で安定した回線であること。

その他
・ウイルス対策ソフト

・Windowsには1バイト文字だけで構成されたユーザでログインすること

※１利用する認証局の対応状況を確認の上、選択すること。

付属１．動作環境
 


